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CL.1 ZAKLADNI USTANOVENI
Zastupce statutarniho organu MS Ostrava-Nova Béla, Na Plani 2, pFispévkové organizace (dale
té7 ,MS“) vydava v souladu s § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o piedikolnim, zakladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani ($kolsky zakon), v platném znéni, tento $kolni rad. Skolni

rad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcl, pravidla
vzajemnych vztahd se zaméstnanci MS, provoz a vnitini rezim MS, podminky bezpeénosti a
ochrany zdravi a pravidla zachazeni s majetkem MS.
Kde $kolni fad pouziva pojem ,feditelka MS“, rozumi se tim také zastupce statutarniho orgénu,
pokud v dobé nepfitomnosti Feditelky MS vykonava jeji pravomoci v rozsahu svého opravnéni
k zastupovani.
MS pfi své cinnosti postupuje zejména podle $kolského zakona, vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani, vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, vyhlasky ¢. 64/2005
Sb., o evidenci Urazl déti, Zak( a student(, a dalSich souvisejicich pravnich predpisl v platném
znéni

Zékladni udaje o MS

Zfizovatel: Statutarni mésto Ostrava, Méstsky obvod Nova Béla, Mitrovicka 342/100
Nazev MS: Matefska $kola Ostrava-Nova B&l4, Na Plani 2, pfispévkova organizace
Sidlo MS: Na Plani 609/2, Ostrava — Nové Bélg, 724 00

IC: 70999457

E-mail: reditelka@msnovabela.cz

Zastupce statutarniho organu: Katefina Kanclifova

CL. 1l PRAVA A POVINNOSTI UCASTNiIKU PREDSKOLNiIHO VZDELAVANI

1. Zakladni cile predskolniho vzdélavani

1.1 MS podporuje viestranny rozvoj osobnosti ditéte, vytvari podminky pro jeho télesny,

citovy, rozumovy a socialni rozvoj, podporuje osvojovani zakladnich Zivotnich hodnot a
mezilidskych vztah( a vytvari predpoklady pro pokradovani ve vzdélavani.

1.2 Vzdélavani se uskute¢riuje podle $kolniho vzdélavaciho programu MS a pfisluiného

ramcového vzdélavaciho programu. Ve gkolnim roce 2026/2027 miie MS nadale
vzdélavat podle dosavadniho RVP PV; povinny prechod na revidovany RVP PV je stanoven
od 1.9.2027.

2. Prava déti

na kvalitni pfedskolni vzdélavani odpovidajici jejich individualnim potfebdm a mozZnostem,
na bezpecné, respektujici a podnétné prostredi,

na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim, diskriminaci, nepratelstvim a
zanedbavanim,

na odpocinek, hru, ptiméfeny pohyb a pobyt venku,

na podporu pfi specialnich vzdélavacich potrebach a na rozvoj nadani,

na respektovani vlastni dlstojnosti, soukromi, kultury, jazyka a presvédceni v mezich
pravnich predpisQ.

3. Povinnosti déti

a) respektovat primérené pokyny zaméstnanc MS a spole¢né vytvorend pravidla souZiti,

Skolni Fad 4
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b)
c)
d)
e)

chovat se ohleduplné k ostatnim détem a dospélym,

chranit své zdravi i zdravi ostatnich a dodrZovat pravidla bezpecnosti a hygieny,
Setrné zachazet s hra¢kami, pomdckami a majetkem MS,

nenosit do MS predméty, které mohou ohrozit bezpeénost nebo zdravi.

4. Prava zakonnych zastupct

a)
b)
c)
d)
e)

na informace o prabéhu a vysledcich vzdélavani ditéte,

vyjadrovat se k podstatnym zdleZitostem vzdélavani ditéte,

na poradenskou pomoc MS nebo $kolského poradenského zafizeni,

na ochranu soukromi a osobnich udaja,

na informace o provozu, akcich, zménach a dalsich podstatnych skutec¢nostech tykajicich se
vzdélavani ditéte.

5. Povinnosti zakonnych zastupct

a)

b)

c)

d)

e)

f)

h)

zajistit rddnou dochazku ditéte a u ditéte s povinnym predskolnim vzdélavanim plnéni této
povinnosti,

predavat dité MS osobné nebo prostiednictvim povéfené osoby a vyzveddvat je v souladu
s timto Skolnim rfadem,

na vyzvani feditelky MS se osobné zd&astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte,

informovat MS o zdravotnich obtiZich, zméné zdravotni zpGsobilosti nebo jinych zavaznych
skuteénostech, které mohou mit vliv na vzdélavani nebo bezpecnost ditéte,

dokladat divody neptitomnosti ditéte v pfipadech a zplsobem stanovenym timto Skolnim
radem,

oznamovat MS Gdaje potfebné pro $kolni matriku a jejich zmény bez zbyteéného odkladu,
hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a skolni stravovani ve stanovenych terminech, pokud
se na dité povinnost Uhrady vztahuje,

respektovat $kolni Fad, provozni pravidla a pokyny zaméstnancd MS souvisejici s
bezpecnosti a organizaci provozu.

CL. Il VYKON PRAV A POVINNOSTi ZAKONNYCH ZASTUPCU A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU

SE ZAMESTNANCI MS

1. Podminky pobytu ditéte, zplsob a rozsah jeho stravovani

11

1.2

1.3

Skolni Fad

Déti jsou pfijimany zpravidla k celodennimu vzdélavani. Konkrétni rozsah dochazky Ize se
zdkonnym zdstupcem pisemné dohodnout v souladu s prdvnimi predpisy a organiza¢nimi
moznostmi MS.

Po pfijeti ditéte MS se zakonnym zastupcem dohodne zp(isob a rozsah stravovani ditéte.
Je-li dité v dobé podavani jidla pfitomno v MS, stravuje se vidy, nestanovi-li pravni predpis
nebo individualni zdravotni rezim jinak.

Dité, které se vzdélava v MS pravidelné kratsi dobu, ne? odpovidd p¥islusnému provozu, a
dalsi dité, které se vzdélava ve zbyvajici dobé podle § 34 odst. 9 Skolského zdkona, se
zarazuji do téze tridy. Pro Ucely posouzeni souladu s nejvyssim poctem déti ve tfidé se
zapocitava vidy pouze 1 dité.
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2. Predavani a vyzvedavani déti

2.1

2.2

2.3

Dité musi byt zdkonnym zastupcem nebo povérenou osobou osobné predano uditelce.
Nestaci dité doprovodit pouze ke vchodu nebo do $atny. Dohled MS nad ditétem zacina
jeho prevzetim ucitelkou.

Doba pFichodu déti do MS je stanovena od 6:30 do 8:00 hodin. Dité musi byt nejpozdéji v
8:00 hodin jiz predano ucitelce a pfitomno ve tfidé, aby nebyl narusovan pribéh vzdéldvani
a organizace provozu MS.

Pozdéjsi prichod je moziny pouze po predchozi domluvé s ucitelkou, napf. z ddvodu
navstévy lékare, logopedie apod.; planovany pozdéjsi pfichod je vhodné oznamit nejpozdéji
pfedchozi pracovni den.

Déti po obédé se vyzveddvaji od 12:15 do 12:30 hodin, déti s celodenni dochazkou od 14:30
hodin do konce provozu MS. Zakonny zastupce si prebira dité po skonéeni jeho vzdélavani
od ucitelky pfed dveimi tiidy nebo v $atné MS, popfFipadé na zahradé MS.

Drivéjsi vyzvednuti ditéte mimo stanovenou dobu je moZné po predchozi domluvé s
ucitelkou, napt. z ddvodu navstévy lékare, logopedie apod. Planované drivéjsi vyzvednuti
je vhodné oznamit nejpozdéji predchozi pracovni den.

2.4 V pripadé, ze je se zdkonnym zastupcem ditéte dohodnuta individudini délka jeho pobytu

v MS, bude s nim i samostatné dohodnut zptsob prebirani ditéte ke vzdélavani a jeho
predavani po ukonceni vzdélavani.

2.5 Dité je vyddno zdkonnému zastupci nebo jiné osobé pisemné povérené zdkonnym

zastupcem. MS mize v odlivodnéném pripadé pozadat povéfenou osobu o prokazani
totoZnosti. Telefonické povéreni bez moznosti ovéfit jeho autenticitu neni dostacuijici.

2.6 Pokud dité neni vyzvednuto do konce provozu MS, zaméstnanec se pokusi kontaktovat

zadkonné zastupce a daldi povéfené osoby, informuje Feditelku MS a podle okolnosti
postupuje ve spolupraci s orgdnem socidlné-pravni ochrany déti nebo Policii CR.
Zaméstnanec si dité nesmi odvézt domd.

3. Pobyt zikonnych zastupci v prostorach M$

3.1 Zakonni zastupci pobyvaji v prostordch MS a na $kolni zahradé pouze po dobu nezbytné

nutnou, zejména:

e pfiprevledeni a predani ditéte ucitelce MS,

e pii prevzeti a prevleceni ditéte pfi odchodu z MS,
e po dobu nezbytného jednani se zaméstnanci MS.

Jednani, ktera vyzaduiji delsi ¢as nebo soukromi, si zdkonni zastupci dohodnou pfedem v
terminu, ktery nenarusuje vzdé&lavani déti a provoz MS.

4. Informovani zakonnych zastupct o prubéhu vzdélavani a konzultace

4.1 Informace o SVP, provozu a organizaci MS jsou dostupné v MS a na webovych strankach.

Zakonni zastupci mohou pribéiné konzultovat vzdélavani ditéte s ucitelkami v dobé, kdy
tim neni narusovana pfima prace s détmi, nebo v predem dohodnutém terminu.

4.2 Reditelka MS svolava tiidni schlzku, na které jsou zakonni zastupci déti informovani o

véech rozhodnutich MS tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdéldvani déti.

4.3 MS mUze zdkonnému zastupci doporucit vyuziti $kolského poradenského zafizeni, pokud je

Skolni Fad

to v zajmu ditéte. Podplrna opatieni se poskytuji v souladu se Skolskym zdkonem,
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doporucenim sSkolského poradenského zafizeni a informovanym souhlasem zdkonného
zastupce tam, kde je vyzadovan.

5. Informovani zdkonnych zastupcti o akcich MS

5.1

5.2

53

5.4

O vyletech, exkurzich, kulturnich, sportovnich a dalSich akcich souvisejicich se vzdélavanim
informuje MS zakonné zéstupce v pfiméfeném predstihu prostiednictvim aplikace Nase
MS, nastének v MS nebo sdélenim zaméstnance.

Je-li akce spojena s thradou nad rdmec obvyklych naklad(i, MS zakonné zéstupce predem
informuje o podminkach ucasti.

Pokud se dité akce neztcastni a vzdélavani ostatnich déti souc¢asné probiha v MS, zajisti MS
tomuto ditéti po dobu kondni akce predskolni vzdélavani v bézném provozu MS.

V pfipadé celoskolni akce konané mimo budovu MS (napf. celodenni vylet), kterd je
soucdasti vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu, probiha vzdélavani viech déti v
daném Ease v misté konani této akce. MS v takovém p¥ipadé nezajistuje soub&iné nahradni
vzdélavani v budové MS, pokud se akce Ucastni viichni pedagogicti pracovnici zajistujici
vzdélavani déti. Pokud se dité celoskolni akce na zdkladé rozhodnuti zdkonného zastupce
nezucastni, zakonny zastupce omluvi jeho nepfitomnost zplsobem stanovenym timto
Skolnim fadem.

6. Omlouvani a uvoliovani déti

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8
6.9

Skolni Fad

Zakonny zastupce je povinen evidovat a omlouvat kaZzdou neptitomnost ditéte
prostiednictvim aplikace ,Nase MS“.

Neni-li nepfitomnost ditéte pfedem znama (napf. nemoc, Uraz), omluvi zdkonny zdstupce
dité prostiednictvim aplikace ,Nase MS“ bez zbyteéného odkladu.

Je-li nepfitomnost ditéte znama predem, oznami ji zdkonny zastupce prostfednictvim
aplikace ,,Nase MS“ pfedem.

U ditéte plnictho povinné predskolni vzdélavani uvede zdkonny zdastupce dlvod a
predpokladanou dobu nepfitomnosti.

Reditelka MS je oprdvnéna pozadovat dolozeni divodd nepFitomnosti ditéte, které pini
povinné predskolni vzdélavani. Zdkonny zastupce je povinen dlvody nepritomnosti dolozZit
nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy.

V pfipadé technické nedostupnosti aplikace ,Nase MS“ ozndmi zakonny zastupce
nepritomnost ditéte jinym prokazatelnym zpUsobem. Po obnoveni pfistupu do aplikace
nepritomnost zakonny zastupce dodatecné zaznamena.

Neomluvend nebo nedostatecné doloZzend nepfitomnost ditéte plniciho povinné
predskolni vzdélavani mlze byt v pripadé dlivodného podezieni na zanedbavani povinného
predskolniho vzdélavani rfeSena ve spolupraci s orgdnem socidlné-pravni ochrany déti
(OSPOD).

Zakonny zastupce odpovida za pravdivost a Gplnost Udajd uvedenych v aplikaci ,Nase MS*“.
U ditéte plniciho povinné predskolni vzdélavani mize byt neomluvend nebo na vyzvu
nedostatecné doloZena nepfitomnost povazovana za poruseni povinnosti stanovenych
Skolnim fadem.
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7. Nepritomnost ditéte plniciho povinné predskolni vzdélavani v dobé povinného predskolniho

vzdélavani

7.1

7.2

Pokud dité plnici povinné pred$kolni vzdélavani pfijde do MS po zacatku stanovené doby
povinného predskolniho vzdélavani, tj. po 8:00 hod. nebo odejde pred jejim skonéenim, tj.
pred 12:00 hod., je zdkonny zastupce povinen omluvit jeho nepfitomnost za zameskanou
¢ast prostfednictvim aplikace ,Nase MS“.

Je-li pozdéjsi prichod nebo dfivéjsi odchod znam predem, uvede jej zdkonny zastupce v
aplikaci predem. V pfipadé nepldanované neptitomnosti ji omluvi prostfednictvim aplikace
,Nase MS“ bez zbyte¢ného odkladu.

8. Informace o zdravotnim stavu

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

Skolni Fad

Zakonny zastupce je povinen neprodlené informovat MS o zméné zdravotni zpUsobilosti
ditéte, jeho zdravotnich obtiZich nebo jinych zadvaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na pribéh vzdélavani nebo bezpecnost a ochranu zdravi ditéte ¢i ostatnich osob.
Zakonny zéastupce déle informuje MS o infekénim onemocnéni ditéte a o nafizenych
protiepidemickych opatfenich, pokud se tykaji ditéte a maiji vliv na jeho dochazku nebo
pobyt v MS.

Do MS miiZe byt predano dité, jeho? aktualni zdravotni stav umoziiuje bezpeénou Ucast
na vzdélavani a neohroZuje zdravi ostatnich. Chronické onemocnéni, alergie nebo
zdravotni znevyhodnéni samo o sobé neni divodem k vylouceni ditéte z béZného
vzdélavani; MS se zakonnym zastupcem nastavi potiebnd pfimérend opatieni.

Pfi vyskytu pfiznakd akutniho infekéniho onemocnéni mdze MS postupovat podle
aktudlnich hygienickych a protiepidemickych pravidel a pozaddat zdkonného zastupce o
prevzeti ditéte.

Pfi preddvani ditéte do MS informuje zakonny zastupce ucitelku o aktudlnich zdravotnich
obtizich ditéte nebo omezenich, kterd mohou mit vliv na jeho €innost a pobyt v MS.
Zakonny zastupce nepredavd do MS dité, které vykazuje zjevné znamky akutniho
onemocnéni, zejména horecku, zvraceni, prljem nebo jiné ptiznaky, které mohou
nasvédéovat infekénimu onemocnéni a ohrozit zdravi ostatnich déti a zaméstnanc(i MS.
Ucitelky maji pravo v takovém pripadé dité neprevzit.

Zakonny zéstupce nepredava do MS dité s vyskytem Zivych vii. Zjisti-li se vyskyt Zivych v&i
u ditéte v priib&hu jeho pobytu v MS, MS o této skutecnosti bezodkladné informuje
zadkonného zéstupce, ktery je povinen zajistit vyzvednuti ditéte z MS bez zbyteéného
odkladu. Dité se mlze vratit do kolektivu po provedeném odvsiveni a odstranéni zivych
Vi,

Vzhledem k ochrané zdravi a bezpe&nosti ditéte, ostatnich déti a zaméstnanct MS maze
MS odmitnout pFevzeti ditéte se zranénim nebo do¢asnym zdravotnim omezenim (napf.
pfi vétsSim rozsahu Siti trzné rény, s dlahou, saddrou na koncetiné apod.), pokud s ohledem
na charakter zranéni, vék ditéte, b&7ny rezim a podminky provozu MS nelze bezpe&né
zajistit jeho UcCast na predskolnim vzdélavani, zejména zabranit zhorSeni stavajiciho
zranéni, vzniku dalSiho Urazu nebo ohrozeni bezpecnosti ostatnich déti ¢i zaméstnancu
MS. V odGivodnéném piipadé postupuje MS podle bodu 8.10 tohoto $kolniho Fadu..
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8.9

8.10

Pokud dité v priibéhu pobytu v MS vykazuje znamky akutniho onemocnéni nebo se jeho
zdravotni stav vyznamné zhorsi, bezodkladné informuje zakonného zastupce. Zakonny
zastupce je povinen zajistit vyzvednuti ditéte z MS bez zbyte¢ného odkladu.

MS nevyZaduje lékarské potvrzeni o zdravotnim stavu ditéte po kazdém onemocnéni. V
odlvodnénych individualnich ptipadech, zejména po zavainéjsim nebo infekénim
onemocnéni nebo pfi ddvodnych pochybnostech o aktualnim zdravotnim stavu ditéte,
maze feditelka MS poZadovat predloZeni IékaFského potvrzeni o aktudlnim zdravotnim
stavu ditéte, je-li to nezbytné k ochrané zdravi déti a zaméstnanc MS.

9. Pravidla vzajemnych vztahl zdkonnych zastupci se zaméstnanci MS

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

Vzajemné vztahy mezi zdkonnymi zastupci a zaméstnanci MS jsou zaloZeny na vzajemné
Ucté, respektu, slusnosti, ohleduplnosti a spolupraci v zajmu ditéte.

Zakonni zastupci respektuji organizaci provozu MS, pokyny zaméstnancl souvisejici s
bezpecnosti a ochranou zdravi déti a pravidla stanovena skolnim fadem.

Zakonni zastupci a zaméstnanci MS se pfi vzdjemné komunikaci zdr#i nevhodného,
urazlivého, agresivniho nebo jinak nepfiméreného jednani. Pfipadné problémy a neshody
fesi vécné a bez pfitomnosti déti, je-li to s ohledem na okolnosti mozné.

Kratké a aktudlni informace tykajici se ditéte si zakonny zastupce a ucitelka pfedavaji pri
pfichodu nebo odchodu ditéte. Zalezitosti vyZzadujici delsi jedndani se projedndvaji v predem
dohodnutém terminu tak, aby nebyla narusena pfima pedagogicka ¢innost ani dohled nad
détmi.

Ucitelky MS poskytuji zdkonnym zdstupclm informace tykajici se vzdélavani ditéte v
rozsahu stanoveném pravnimi pfedpisy a zachovavaji dlvérnost informaci a ochranu
osobnich udaju.

Podnéty, pfipominky nebo stiznosti tykajici se vzdélavani, provozu nebo jednani
zaméstnancd MS mohou zdkonni zéstupci projednat s pFislusnou ucitelkou nebo s
Feditelkou MS.

CL.IV_POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

1. Povinné predskolni vzdélavani

11

1.2

1.3

1.4

1.5

Skolni Fad

Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na dité od pocatku Skolniho roku ndsledujiciho
po dni, kdy dosahne péti let véku, az do zahajeni povinné skolni dochazky.

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochdzky v pracovnich dnech v
rozsahu 4 souvislych hodin. V MS je stanoveno od 8:00 do 12:00 hodin.

Povinnost predskolniho vzdélavani neni ddna ve dnech skolnich prazdnin stanovenych pro
zakladni a stfedni gkoly; pravo ditéte vzdélavat se v MS po celou dobu jejiho provozu tim
neni dotéeno.

Jinym zplsobem plnéni povinného predskolniho vzdélavani muize byt individualni
vzdélavani ditéte, vzdélavani v pripravné tridé zakladni skoly nebo ve tridé pfipravného
stupné zakladni Skoly specialni v rozsahu umoznéném zdkonem a vzdélavani v zahranicéni
$kole na tizemi Ceské republiky, které ministerstvo povolilo pInéni povinné $kolni dochazky.
Zakonny zastupce oznamuje plnéni povinného predskolniho vzdélavani jinym zplsobem
fediteli spadové MS v zdkonem stanovenych lhiitach.
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2. Individualni vzdélavani ditéte

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize v odlivodnénych
pfipadech zvolit individualni vzdélavani. Ma-li byt dité individualné vzdéldvano prevaznou
¢ast $kolniho roku, je nutné ozndmeni dorucit MS nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem
skolniho roku.

V prlbéhu skolniho roku lze individuaini vzdélavani zahdjit nejdfive dnem doruceni
oznameni MS.

Oznameni obsahuje Udaje stanovené § 34b Skolského zdkona, zejména identifikaci ditéte,
obdobi individualniho vzdélavani a dlivody pro jeho zvoleni.

MS zakonnému zéstupci doporuéi oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano, a ovéfi Uroven
osvojovani oéekavanych vystupl. O ovéfeni MS vyhotovi zapis.

Radny termin ovéfeni je tfeti pondéli v listopadu od 8:00 do 12:00 hodin. Ndhradni termin
je prvni pondéli v prosinci od 8:00 do 12:00 hodin. OvéFeni probiha v sidle MS zejména
rozhovorem, hrou, pozorovanim a vhodnymi praktickymi ¢i didaktickymi ¢innostmi.
Zakonny zdastupce je povinen zajistit UCast ditéte u ovéreni. Nezajisti-li Gcast ani v
nahradnim terminu, Feditelka MS individualni vzd&lavani ukonéi v souladu se $kolskym
zdkonem. Po ukonceni individualniho vzdélavani z tohoto dlivodu nelze dité opétovné
individualné vzdélavat.

Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim hradi zdkonny zastupce, s vyjimkami
stanovenymi zdkonem.

3. Distancni vzdélavani pro déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné

3.1

3.2

3.3

Vsouladu sustanovenim § 184a Skolského zdkona z dlvodu krizového opatieni,
mimoradného opatieni podle zvlastniho zdkona nebo natizeni karantény neni za podminek
stanovenych Skolskym zdkonem moznd osobni pfitomnost vétSiny déti, pro které je
predskolni vzdé&lavani povinné, poskytuje MS dotéenym détem vzdélavani distanénim
zpUsobem.

Pro déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, je stanovena povinnost se timto
zpUsobem vzdélavat.

Zplsob poskytovani vzdélavani a zpétné vazby na dalku pfizptsobi MS podminkdm ditéte
(zdzemi, materialni podminky, specialni vzdélavaci potieby, zdravotni stav apod.).

CL. V PRUETIi A UKONCENi PREDSKOLNiIHO VZDELAVANI

1. Prijeti ditéte

11

1.2

1.3

Skolni Fad

Zapis k predskolnimu vzdélavani pro nasledujici Skolni rok se kona v obdobi od 15. bfezna
do 15. dubna. Konkrétni termin a misto zapisu stanovi reditelka MS po dohodé se
zfizovatelem a MS je véas zvefejni.

PFijimani déti k predskolnimu vzdélavani probiha v souladu se skolskym zdkonem, zakonem
o ochrané verejného zdravi a dalSimi souvisejicimi pravnimi predpisy. Podrobné informace
o organizaci zapisu, podminkach a dokladech potrebnych k pfijimacimu fizeni zvefejiuje
MS pred kondnim zapisu.

O pfijeti ditéte rozhoduje feditelka MS ve spravnim fizeni podle $kolského zakona a
spravniho fadu. Dité mQZe byt pfijato i v prabéhu $kolniho roku, pokud ma MS volnou
kapacitu.

10
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1.4

1.5

Pfi prijeti ditéte mGzZe feditelka MS stanovit zku$ebni pobyt, jeho? délka nesmi presahnout
3 mésice.

V mésicich ¢ervenci a srpnu lze do MS pFijmout dité z jiné materské $koly, a to nejvyse na
dobu, po kterou ma tato materska $kola prerusen provoz, pokud ma MS volnou kapacitu a
jsou splnény podminky stanovené pravnimi predpisy.

2. Vzdélavani cizincu

2.1

Vzdélavani cizincll se uskutecnuje za podminek stanovenych § 20 skolského zakona.

3. Ukonceni pfedskolniho vzdélavani

3.1

Reditelka MS mZe po pFedchozim pisemném upozornéni zakonného zéstupce rozhodnout
o ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte, jestlize:

a) se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité nelcastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny,

b) zdkonny zastupce zavaznym zplisobem opakované narusuje provoz MS,

c) ukonceni doporudi v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte lékaf nebo skolské poradenské
zarizeni,

d) zdkonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za predskolni vzdélavani nebo Uplatu za
gkolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s Feditelkou MS jiny termin Ghrady.

3.2 Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani podle tohoto ustanoveni nelze v pripadé

ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

CL. VI _PROVOZ A VNITRNi REZIM M$S

1. Provoz a organizace

11

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

Skolni Fad

MS organizuje vzdélavani pro déti od 2 do zpravidla 6 let. Dité mladsi 3 let nema na pfijeti
do MS pravni narok.

MS je matefskou $kolou s celodennim provozem. Provozni doba je od 6:30 hod. do 16:30
hod.

MS ma tfi tfidy: Slunicka (Zlutd t¥ida), Motylci (oranzova tiida) a Zabicky (zelena tfida).
Zafazeni déti do tfid stanovi feditelka MS s ohledem na vék, potteby déti, kapacitu tfid a
organizaci vzdélavani.

V mésicich ¢ervenci a srpnu mize feditelka MS podle mistnich podminek provoz MS omezit
nebo prerusit, zejména z dlvodu stavebnich nebo udrzbovych praci, predpokladaného
nizkého poctu dochazejicich déti, personalnich ddvodl nebo jinych provoznich a
organiza¢nich okolnosti. Rozsah omezeni nebo preruseni provozu stanovi feditelka MS po
projednani se ztizovatelem. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu a dalsi informace
stanovené pravnimi predpisy zvefejni MS nejméné 2 mésice predem.

Ze zavaznych ddvodd Ize po projednani se zfizovatelem provoz MS omezit nebo prerusit
také v jiném obdobi neZ v Cervenci a srpnu. Za zavainé dldvody se povaZuji zejména
organizacni nebo technické priciny, které znemoznuji radné poskytovani predskolniho
vzdélavani. MS informaci o omezeni nebo prerudeni provozu zvefejni bezodkladné po
rozhodnuti.

V ptipadé krizovych nebo mimotadnych opatieni a nafizené karantény postupuje MS podle
aktudlné platnych pravnich predpist a vydanych opatreni.

11
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2. Dennirezim

2.1 DennireZim je orientaéni a mGze byt pfimé¥Fené upraven podle potieb déti, pocasi, akci MS
a aktualni situace pti zachovani zakladnich hygienickych, stravovacich a bezpecnostnich

pozadavka.

6:30 - 8:00

Schazeni déti — predavani déti zakonnymi zastupci
uciteldm. V 8:00 musi byt dité ve tiidé.

8:00-38:30

Spontanni hry déti, individualni nebo skupinové aktivity
dle vlastni volby.
Hygiena pred dopoledni svacinou.

8:30-9:00

Dopoledni svacina déti, kterd probihd postupné a
samoobsluznou formou.

9:00 - 9:45

Rizené a nepfimo Fizené vzdélavaci ¢innosti uéitelkou a
aktivity déti podle RVP a v souladu se SVP, hygiena,
pfiprava na pobyt venku.

9:45-11:30

Pobyt déti venku, spontdnni pohyb a hry déti,
promyslené sportovni, pohybové a zdjmové ¢innosti na
skolni zahradé, vychazky do okoli, pfipadné nahradni
¢innost.

11:30 - 12:15

Hygiena, obéd déti, pfiprava na spani a odpocinek.

12:15 - 14:00

Odpoledni odpocinek déti - wvypravéni a poslech
pohadek, relaxacni hudby.

14:00 - 14:30

Hygiena, odpoledni svacina.

14:30-16:30

Spontdnni hry, dokoncovéani zapocatych praci nebo
individualni ¢innosti s pedagogem.

3. Pobyt venku

3.1 Pobyt venku je zafazovan v maximalni mozné mite a probiha kazdodenné na Skolni zahradé

nebo v okolni pfirodé. Omezuje se pouze pfi extrémné nepfiznivych podminkach (silny

mraz, silny dést, vichfice), kdy je nahrazen pohybovymi aktivitami ve tfidé.

3.2 Cas venku slouZi nejen ke spontannimu pohybu a hrdm, ale i k realizaci promyslené

vzdélavaci nabidky (pozorovani ptirody, ekologické a badatelské aktivity).

4. Co dité potiebuje do MS

e Vhodné, pohodIné obleceni do tfidy + jedno na pfevleceni v pfipadé néjaké ,,nehody”.

o Starsi obleceni nebo sportovni obleceni na skolni zahradu a do pfirody dle ro¢niho obdobi,
v zimé zateplené kalhoty a bundu + nahradni spodni pradlo.

Skolni Fad

12
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e Pevné prezlivky, papuce do tfidy (ne nazouvaky ¢i ,crocsy”).

e PohodlIné boty na zahradu, nejlépe sportovni obuv dle ro¢niho obdobi.

e Najaro a podzim gumaky, v zimé boty do snéhu.

e Pyzamo, pokud dité v MS odpociva.

o Déti musi mit své véci oznacené, podepsané.
Pokud ditéti zaptjéime oblegeni, vrati je zakonny zastupce MS vyprané. Zakonni zastupci dbaji na
Cistotu déti a jejich obleceni, na poradek ve sktiftkach a botnicich.

5. Co do MS nepatfi

e Penize.

e Cenné predméty, Sperky.

o QOstré predméty (napt. noze, Spendliky).

e Nebezpecné a drahé hracky.

e Zvykacky, tvrdé bonbony.

MS neodpovida za ztratu, poskozeni nebo zni¢eni penéz, cennosti, $perkd, drahych hracek a
jinych véci vy$si hodnoty, které dité do MS pfinese, nestanovi-li pravni predpis jinak.

6. Zpusob nakladanis pradlem

6.1 Prani [Gzkovin a ruénik( zajistuje MS.

6.2 PyZamo si nosi déti pravidelné dom( k vyprani.

6.3 Pradlo se méni v téchto intervalech:

e |GZkoviny — 1x za 3 tydny,

e rucniky — 1x tydné,

e pyZamo — 1x tydné; zpravidla v patek si déti odnaseji pyzamo dom k vyprani,
e v pfipadé znecisténi nebo jiné potieby se pradlo vyméni ihned.

6.4 Dojde-li béhem odpocinku ditéte k pomoceni nebo jinému znedisténi |Gzkovin, jsou
IGzkoviny bezodkladné vyménény. Znecisténé 1Gzkoviny mohou byt hygienicky oddélené
zabaleny a predany zakonnému zastupci ditéte k vyprani; po vyprani je zakonny zastupce
vrati MS.

CL. VIl UPLATA ZA PREDSKOLNIi VZDELAVANI (SKOLNE)
1.1 Meésicéni vysi Uplaty za predskolni vzdélavani stanovi ztizovatel pro kazdy skolni rok v souladu

s pravnimi predpisy. Konkrétni vysi Gplaty MS zvefejfiuje samostatnym ozndmenim.

1.2 Déti, které v prislusném Skolnim roce (od 1. 9. do 31. 8.) dovrsi 6 let nebo maji odloZzenou
Skolni dochazku, se vzdélavaji bezuplatné.

1.3 Uplata za pfisluény kalendani mésic je splatnd od 1. do 15. dne pfisluiného kalendarniho
mésice, pokud feditelka MS nedohodne se zdkonnym zdstupcem jiny termin Ghrady.

1.4 Je-li provoz MS v kalendainim mésici omezen nebo preru$en po dobu delsi ne? 5 vyucovacich
dnl, uplata se pomérné snizuje v souladu s pravnimi predpisy.

1.5 Od uplaty jsou osvobozeny osoby, které spliiuji podminky stanovené pravnimi predpisy a tuto
skuteénost prokazi feditelce MS.

1.6 Podrobné podminky stanoveni, splatnosti, Uhrady, sniZzeni a osvobozeni od Uplaty upravuje
samostatny vnitfni predpis MS o Uplaté za predskolni vzdélavani, ktery je zakonnym
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zastupclim zpiistupnén na webovych strankdch MS a soucasné je k dispozici v kancelafi
Feditelky MS.

CL. VIl ORGANIZACE SKOLNiHO STRAVOVANIi V M$
1.1 Skolni stravovani zajistuje $kolni jidelna MS podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. a vnitiniho fadu

Skolni jidelny.

1.2 Je-li dité v dobé podavani jidla pfitomno v MS, stravuje se v souladu s dohodnutym reZimem
a pravnimi predpisy.

1.3 Podrobné podminky odhlasovani stravy, ceny jidel, terminy Uhrad, dietni stravovani a dalsi
podrobnosti upravuje samostatny predpis - vnitini fad skolni jidelny.

CL. IX BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVIi DETI A JEJICH OCHRANA PRED SOCIALNE
PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

1. Péce o zdravi a bezpecnost déti pti vzdélavani

1.1 Dohled nad ditétem vykonava MS od doby, kdy ucitelka dité prevezme od zdkonného
zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je pfedd zdkonnému zastupci nebo jim
povérené osobé.

1.2 K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi
feditelka MS pocet utitelek tak, aby na jednu ucitelku pfipadlo nejvyse:

a) 20 déti z béznych t¥id. Reditelka MS miZe vyjime&né tento pocet zvysit, v podminkach
MS viak nejvyse na 24 déti, pokud to charakter pobytu, slozeni skupiny a podminky
prostredi dovoluji, nebo

b) 12 déti, jsou-li ve skupiné pfitomny déti s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi
druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let. Reditelka MS miZe vyjime&né tento
pocet zvysit, v podminkach MS viak nejvyse na 23 déti, pokud to charakter pobytu,
sloZeni skupiny a podminky prostfedi dovoluiji.

1.3 P¥izvyseni poctu déti, pti specifickych ¢innostech nebo pti pobytu v prostfedi narocném na
bezpecnost urdi k zajisténi bezpecnosti dalSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych
pripadech jinou zletilou osobu v pracovnépravnim vztahu k MS.

1.4 P¥i vyletech, sportovnich a dal$ich akcich konanych mimo MS stanovi feditelka MS pocet
doprovazejicich osob s ohledem na pocet a vék déti, charakter ¢innosti a prosttedi tak, aby
byla zajisténa bezpecnost a ochrana zdravi déti.

2. Vstup osob do aredlu a budovy MS:

2.1 Viechny osoby vstupujici do arealu nebo budovy MS, které zaméstnanec MS osobné nezna,
jsou povinny na vyzvani uvést své jméno a sdélit Gcel navitévy. Zaméstnanec MS podle
potieby ovéri opravnénost vstupu a zajisti dalsi postup, pfipadné doprovod na misto urceni.

2.2 Zaméstnanci MS jsou opravnéni neumoznit vstup osobé&, u niz maji dGvodnou obavu, Ze by
mohla ohrozit bezpeénost déti, zaméstnancl nebo jinych osob, narusit provoz MS, nebo
ktera odmitne sdélit ucel své navstévy &i jinak neumozni ovérit opravnénost svého vstupu.

3. Zasady bezpecnosti pfi praci s détmi

3.1 Pfi vzdélavani a vdech ¢&innostech organizovanych MS dodrzuji zaméstnanci pravidla
bezpecnosti a ochrany zdravi déti a dbaji na predchazeni rizikim primérené véku,
schopnostem a potiebam déti.
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Déti jsou primérené svému véku opakované seznamovany s pravidly bezpecného chovani
v MS, na 8kolni zahradé, pfi pobytu venku a pfi dalsich ¢innostech organizovanych MS.

3.2 Podminky tykajici se zdravotniho stavu ditéte, vyskytu pfiznakll akutniho onemocnéni a

postupu pfi zhorSeni zdravotniho stavu ditéte upravuje Cl. 1l tohoto Skolniho fadu.

3.3 Pfi cCinnostech vyZadujicich zvySenou pozornost k bezpecnosti se dodrzuji zejména

nasledujici zasady:
a) Pfesuny déti mimo MS a po pozemnich komunikacich:

déti se presunuji organizované ve skupiné, zpravidla nejvyse ve dvojstupu,

k pfesunu vyuzivaji predevsim chodniky a stezky pro chodce,

neni-li chodnik nebo je-li neschlidny, postupuje se podle pravidel silnicniho provozu
pro chodce; skupina se pohybuje po levé krajnici, pripadné co nejblize ptilevém okraji
vozovky,

je-li skupina doprovdzena dvéma zaméstnanci, jeden se zpravidla pohybuje na
zacatku a druhy na konci skupiny,

vozovku déti prechdzeji organizované a na bezpecném misté, prednostné na
prechodu pro chodce nebo misté uréeném k prechazeni,

pedagogicky doprovod pred prechdzenim vozovky zajisti bezpecny prechod celé
skupiny a je opravnén pfi prechazeni skupiny déti zastavovat vozidla v souladu s
pravidly silni¢niho provozu - v pfipadé potieby pouziva zastavovaci terc.

b) Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity:

pfed zahdjenim pohybovych aktivit pedagogicky pracovnik zkontroluje bezpecnost a
funkénost prostoru a pouzivaného télocviéného nacini a naradi,

odstrani nebo zajisti prekazky a jiné okolnosti, které by mohly vést ke zranéni ditéte,
pohybové aktivity prizpGsobuje véku, individudlnim schopnostem a aktudlnim
mozZnostem déti.

c) Pracovni a vytvarné c¢innosti:

déti pouZivaji pouze pomlcky a nastroje odpovidajici jejich véku a schopnostem,

pfi praci s nGzkami, nastroji nebo jinymi predméty, u nichZ hrozi zvysené riziko
poranéni, stanovi pedagogicky pracovnik predem, které nizky ¢i jiné nastroje a
predméty dité poufZije (zakulacené nlzky, zakulacené noZe apod.), stanovi pravidla
bezpecného zachazeni a zajisti odpovidajici dohled.

nastroje jako kladivka, pilniky, hiebiky apod. déti pouzivaji pouze pfi organizované
¢innosti pod pfimym dohledem pedagogického pracovnika.

d) Cinnosti s otevienym ohném:

PFi vzdélavani déti a pfi viech ¢innostech a akcich organizovanych MS je rozdélavani
a pouzivani otevieného ohné zakdzano.

3.4 Zaméstnanci MS jsou seznameni s bezpeénostnimi pravidly vztahujicimi se k jejich praci a
jsou povinni je dodrZovat. V dalSich otdzkach bezpecnosti a ochrany zdravi a pozarni

ochrany se MS fidi pravnimi piedpisy a svymi vnitinimi predpisy BOZP a PO.

4. Zdravotni podpora a lécivé pripravky

4.1 Pokud zdravotni stav ditéte vyZaduje v dobé jeho pobytu v MS zdravotni podporu, poddni

|éCivého pripravku nebo dohled nad jeho podanim, zdkonny zdstupce tuto skutecnost

predem projedna s feditelkou MS a predlozi potiebné informace a doklady.

Skolni Fad
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4.2 MS mize za predem dohodnutych podminek zajistit takové tkony zdravotni podpory, které
Ize bezpecné provadét ve skolnim prostredi bez zdravotnického pracovnika. Je-li to s
ohledem na zdravotni potieby ditéte vhodné, zpracuje MS ve spolupraci se zdkonnym
zastupcem plan zdravotni podpory ditéte.

4.3 Podminky podavani, dohledu nad podanim a uskladnéni |éCivych pfipravkd upravuje
Pfiloha ¢. 1 — Informace k podavani lécivych pfipravk( a zdravotni podpore ditéte v MS.

5. Postup pfi Urazu ditéte

5.1 Dojde-li pfi vzd&lavani nebo pfi €innosti organizované MS k Urazu, & jinému poranéni
ditéte, zaméstnanec MS zejména:

a) poskytne ditéti prvni pomoc a zajisti jeho bezpedi,

b) podle zdvaznosti Urazu privold zdravotnickou zadchrannou sluzbu,

c) informuje feditelku MS,

d) bez zbytec¢ného odkladu informuje zakonného zastupce, vyzaduje-li Uraz lékaiské
vySetfeni nebo dalsSi zdravotni péci; o ostatnich drazech je zdkonny zastupce
informovan nejpozdé;ji pfi predani ditéte,

e) provede zapis do knihy Grazd a v pripadech stanovenych pravnim predpisem MS
vyhotovi zdznam o urazu.

5.2 Vyzaduje-li stav ditéte neodkladnou odbornou zdravotni péci, MS ptivola zdravotnickou
zachrannou sluzbu a soucasné informuje zakonného zastupce.

5.3 Vyzaduje-li zdravotni stav ditéte prevoz k lékaiskému vysetfeni nebo osetteni, MS privola
zdravotnickou zachrannou sluibu. MS nezajistuje prevoz ditéte jinym dopravnim
prostfedkem.

5.4 Je-li dité prevzato do péce zdravotnické zachranné sluzby a nasledné transportovéano, MS
nezajistuje doprovod ditéte zaméstnancem MS. Zakonného zastupce o této skutecnosti
bezodkladné informuje a zaméstnanci poskytnou zdravotnické zdchranné sluzbé
potfebnou soucinnost.

5.5 Nejde-li o stav vyzaduijici pfivolani zdravotnické zachranné sluzby, prevzeti ditéte a zajisSténi
dalsi zdravotni péce zajisti zakonny zastupce nebo jim povérena osoba.

5.6 MS eviduje Urazy a vyhotovuje, pfedava a zasila zaznamy o Urazech v rozsahu a zpGsobem
stanovenym pravnimi predpisy.

6. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1 MS vytvaFi bezpecné, respektujici a podnétné prostiedi a pfimérené véku déti plsobi
preventivné proti rizikovému chovani, nasili, diskriminaci, nepratelstvi, Sikané a dalsim
jeviim, které by mohly ohrozit zdravy vyvoj ditéte.

6.2 Déti jsou v ramci vzdélavani pfimérenou a nendsilnou formou vedeny ke zdravému Zivotnimu
stylu, bezpecnému chovani, vzdjemnému respektu, schopnosti odmitnout nevhodné nebo
nebezpecéné jednani a pozadat o pomoc.

6.3 Pedagogicti pracovnici prabézné sleduji vztahy mezi détmi a pfipadné projevy nevhodného,
agresivniho, diskriminacniho nebo jinak rizikového chovani fesi bez zbyte¢ného odkladu jiz v
jejich pocatcich.

6.4 PFi feseni zavaznéjsich nebo opakovanych problém( MS spolupracuje se zakonnymi zastupci
ditéte a podle potfeby také se Skolskym poradenskym zafizenim, orgdnem socidlné-pravni
ochrany déti nebo dalSimi odbornymi institucemi.
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1.2

1.3

11

1.2

1.3

CL. X ZACHAZENI S MAJETKEM MS
Déti jsou vedeny k Setrnému zachazeni s hrackami, pomdlckami, zafizenim a ostatnim

majetkem MS.

Zakonni zastupci a dalsi osoby pohybujici se v MS jsou povinni pouzivat majetek MS tak, aby
nedoslo k jeho poskozeni a nebyla ohroZzena bezpecnost déti ani dalSich osob. V pfipadé, Ze
zjisti poskozeni majetku MS, nahlasi tuto skute¢nost neprodlené ucitelce, p¥ipadné feditelce
MS.

Skodu zptsobenou Umysiné nebo z nedbalosti MS fesi individualné s ohledem na vék ditéte,
okolnosti a pfrislusné prdvni predpisy; nelze automaticky prenaset odpovédnost za kazdé
poskozeni na zdkonné zastupce ditéte.

CL. XI OCHRANA OSOBNOSTI V MS (UCITEL, DITE)
Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky Skolského poradenského zafizeni a
Skolského poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.
Pravo zdkonnych zastupcl déti na ptistup k osobnim Gdajlim, na opravu a vymaz osobnich
Udajd a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdajd se fidi smérnici feditelky MS k
ochrané osobnich udaju.

Zpracovani osobnich Udaji déti za G€elem propagace MS (webové stranky, propagaéni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonného zastupce ditéte.

CL. XIl__PRAVIDLA POUZiVANIi MOBILNiCH TELEFONU A JINYCH ELEKTRONICKYCH ZARIZENi V M$

11

1.2

1.3

11

1.2

1.3

Dité nesmi do MS ptinaset mobilni telefon ani jiné vlastni elektronické zafizeni, napt. chytré
hodinky, tablet, notebook, elektronickou hru, prehravaé, fotoaparat, kameru nebo jiné
elektronické zafizeni. Vyjimkou je zafizeni, jehoZ pouZiti je pro dité nezbytné ze zdravotnich
dlvodi nebo které dité pouziva jako kompenzacni pomucku. Tuto skutecnost je zakonny
zastupce povinen MS predem sdélit.

Pokud dité do MS pfinese mobilni telefon nebo jiné elektronické zafizeni v rozporu s timto
Skolnim fadem, pedagogicky pracovnik zafizeni bezpecné ulozi tak, aby je dité po dobu pobytu
v MS nemohlo pouzivat, a informuje zdkonného zastupce. Zakonny zastupce zafizeni
nejpozdéji pfi vyzvednuti ditéte prevezme.

PFi opakovaném porusovani tohoto pravidla mlze byt zakonny zastupce vyzvan k osobnimu
projednani situace s pedagogickym pracovnikem nebo Feditelkou MS. V pfipadé dal$iho
opakovaného porusovani mize feditelka MS zakonného zastupce pisemné upozornit na
povinnost respektovat skolni rad.

CL. XIll_ZAVERECNA USTANOVENI
Skolni ¥ad je zavazny pro zaméstnance MS; déti a zdkonni zastupci jsou povinni respektovat

ustanoveni, ktera se jich tykaiji.

Skolni fad je zvetejnén zptsobem umoziiujicim dalkovy pfistup na webovych strankach MS a
soucasné je pristupny v $atnach déti v MS.

Zaméstnanci jsou s obsahem Skolniho faddu prokazatelné sezndmeni a zakonni zastupci jsou o
jeho vydani, o obsahu a podstatnych zménach informovani.
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1.4 Stiznosti, podnéty a oznameni k ¢innosti MS Ize podat feditelce MS; feditelka MS je vyfizuje
podle jejich povahy a pfislusnych pravnich predpis(.
1.5 Nedilnou soucasti Skolniho fadu je:
Pfiloha &. 1 — Informace k podavani é¢ivych pripravkd a zdravotni podpore ditéte v MS
Pfiloha ¢. 2 — Jmenny seznam a podpisovy zaznam zaméstnancl o seznameni se se Skolnim
fadem; tato pfiloha je interni evidencni pfilohou a neni soucasti zverejfiované
verze $kolniho fadu.
1.6  Skolni fad nabyva Gc¢innosti dnem 1. 9. 2026. K tomuto datu souc¢asné pozbyva své Gcinnosti
Skolni fad ucinny od 1. 9. 2025 v¢. vSech dodatka.

Zpracoval:
Katerina Kanclifova
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PRILOHA €. 1
INFORMACE K PODAVANI LECIVYCH PRIPRAVKU A ZDRAVOTNi PODPORE DITETE

VvV MS

1. Zakladni pravidla

11

1.2

1.3

Primarni odpovédnost za zajisténi zdravotnich potreb ditéte nesou jeho zdkonni zastupci.
Pokud je viak vzhledem k dobé& pobytu ditéte v MS nezbytné zajistit urcity Ukon zdravotni
podpory béhem vzdélavani, projedna zakonny zastupce tuto potfebu predem s reditelkou
MS.

MS mozZe zajistit pouze takovou zdravotni podporu, kterou lze bezpeéné provadét bez
zdravotnického pracovnika, zejména podani Ié¢ivého pfipravku, dohled nad jeho podanim
nebo uzitim ditétem, pfipadné dalsi jednoduché laické ukony.

VyZaduje-li zdravotni stav ditéte odborny zdravotni vykon, ktery nemuze bezpecné provést
zaméstnanec MS, dohodne zdkonny zastupce ve spolupraci s MS a odetiujicim lékafem jiny
zpUsob zajisténi zdravotni péce.

2. Zadost zdkonného zéstupce

2.1

2.2

2.3

Pozaduje-li zdkonny zastupce podani léCivého pripravku, dohled nad jeho podanim nebo
uskladnéni [é¢ivého pripravku v MS, poda feditelce MS pisemnou zadost.

K Zadosti o podavani lécivého pripravku nebo dohled nad jeho podanim zdkonny zastupce
predlozi vyjadreni oSetfujiciho |ékafe obsahujici zejména:

e nazev lécCivého pripravku,

e zplsob a formu podani,

e davkovani,

e dobu nebo okolnosti, za kterych ma byt |éCivy pfipravek podan,

e pripadné dalsi informace nezbytné pro bezpecné zajisténi zdravotni podpory ditéte.
MS zadost posoudi s ohledem na zdravotni potfeby ditéte, charakter pozadovaného tkonu
a personalni a organiza¢ni podminky MS.

3. Pravidelné podavani lécivého pripravku

3.1

3.2

3.3

3.4

Skolni Fad

Je-li nezbytné, aby dité uzivalo lé¢ivy pFipravek pravidelné v dobé pobytu v MS, stanovi se
na zakladé Zadosti zdkonného zastupce a vyjadreni osetfujiciho Iékate konkrétni podminky
jeho podavani nebo dohledu nad jeho podanim.

Reditelka MS dohodne se zaméstnancem nebo zaméstnanci, ktefi s tim souhlasi, zajisténi
pfislusného Ukonu. Tito zaméstnanci musi byt prokazatelné seznameni s postupem
stanovenym pro konkrétni dité.

Je-li to vzhledem k povaze zdravotniho stavu ditéte vhodné, zpracuje MS ve spolupraci se
zdkonnym zastupcem plan zdravotni podpory ditéte, ktery stanovi zejména potiebné
ukony, zpuUsob jejich provedeni, postup pfi zméné zdravotniho stavu ditéte a osoby
zajistujici jeho naplriovani.

O podani léCivého pfipravku nebo dohledu nad jeho podanim se vede zdznam, je-li tak
stanoveno v dohodnutém postupu nebo planu zdravotni podpory.
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4. Lécivy pripravek pro pripad akutniho stavu

4.1 VyZaduje-li zdravotni stav ditéte, aby byl v MS uskladnén |écivy piipravek uréeny pro p¥ipad
predvidatelného akutniho stavu, zdkonny zdstupce predlozi zddost a vyjadieni osSettujiciho
Iékare s pfesnym postupem pro jeho poutZiti.

4.2 Podminky uskladnéni, dostupnosti a pripadného poufziti IéCivého pripravku se stanovi
pisemné. Zaméstnanci, kterych se postup tyka, s nim musi byt prokazatelné sezndmeni.

4.3 PFi akutnim zdravotnim stavu ditéte zaméstnanci MS poskytnou prvni pomoc a postupuji
podle charakteru zdravotniho stavu, lékarskych pokynl a pripadného pldnu zdravotni
podpory ditéte. V situaci vyZadujici neodkladnou zdravotni pomoc kontaktuji zdravotnickou
zachrannou sluzbu na cisle 155 a fidi se jejimi pokyny.

5. Predani a uskladnéni lé€ivych ptFipravku

5.1 Lécivy pripravek predavd MS osobné zdkonny zastupce. Lécivy pFipravek musi byt v
origindlnim baleni, fadné oznacen jménem ditéte a musi odpovidat Udajim uvedenym v
Zadosti a vyjadreni oSetrujiciho Iékate.

5.2 Lé¢ivé pripravky jsou v MS uskladnény podle podminek stanovenych vyrobcem, na
ur¢eném misté mimo dosah déti, soucasné vsak tak, aby byly v pfipadé potrfeby dostupné
zaméstnanci, ktery je opravnén s nimi nakladat.

5.3 Zakonny zastupce odpovida za véasné dodani léCivého pripravku, kontrolu jeho
pouzitelnosti, nahradu pfed uplynutim doby pouZitelnosti a za ozndmeni vSech zmén v
medikaci.

5.4 Jakoukoli zménu lécivého pFipravku, jeho davkovani, zpisobu nebo doby podani je zakonny
zastupce povinen piredem ozndmit MS a dolozit aktualizovanymi pokyny o3etfujiciho
Iékare.

6. Dokumentace

Pro zajisténi podavani, dohledu nad poddnim nebo uskladnéni lé¢ivych pripravkd MS pouziva
zejména tyto dokumenty:

Pfiloha €. 1.1 — Zadost zakonného zastupce o poddvani/dohled nad podavanim/uskladnéni lékd
v MS

Pfiloha €. 1.2 — Vyjadfeni/potvrzeni o3ettujiciho lékare k Zadosti o poddvani léki v MS

Pfiloha €. 1.3 —Zaznam/protokol o uskladnéni Iéku/Iékl prvni pomoci ve vzdélavacim zafizeni a jeho
aplikaci v ptipadé akutniho stavu ditéte

Pfiloha ¢. 1.4 - Uréeni zaméstnance/zaméstnancl zajistujicich dohodnuty postup a
Zaznam/protokol o podavani nebo dohledu nad podanim léc¢ivého pripravku
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Priloha ¢. 1.1
Zadost zakonného zastupce o podavani/dohled nad podavanim/uskladnéni lék
v MS

Cislo/rok zadosti:

Zakonny zastupce (pfijmeni a jméno):

Bydligts:

Zadam, aby mému ditéti (pfijmeni a jméno):

Narozenému dne:

Byl podan/vykonan dohled nad podanim/uskladnén Iék/léky?2:

Z davodi3:

Lyyplni MS

2 Doplrite nazev léku

3 Doplrite diagndzu ditéte a pFiloZte potvrzeni |ékare, které potvrzuje diagndzu ditéte a potvrzuje
davkovani léku. |BEZ POTVRZENI LEKARE NENi MOZNE ZADOST POSOUDIT!
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Formou*:

Podani Usty v tableté/kapsli.
Inhalacnim sprejem.
Lokalné na kdzi.

Do konecniku.

Pod jazyk.

Injekéné.

Kombinované.

A to nasledujicim zpGsobem?*:
V akutnim stavu v ramci prvni pomoci.

Pravidelné.’

V Ostravé — Nové Bélé, dne:

Podpis zakonného zastupce:

Datum prijeti Zadosti ve vzdélavaci organizaci:

Zadost ptijal/ptijala (pFfijmeni, jméno, pozice):

Podpis a razitko vzdélavaci organizace:

4 Nehodici Skrtnéte
> Dopliite pravidelny ¢as podani
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Pfiloha ¢. 1.2

Vyjadieni/potvrzeni o$etfujiciho lékare k Zadosti o podavani lékd v MS

Ucel vydani: Vyjddreni/potvrzeni pro MS Ostrava-Novd Béld, Na Pldni 2, prispévkovou organizaci
o zdravotnim stavu ditéte a nutnosti podavané medikace.

Poskytovatele zdravotnich sluzeb vydavajiciho posudek®:

Jméno a pfijmeni ditéte, pro které se vyjadieni/potvrzeni vydava:

Datum narozeni ditéte, pro které se vyjadieni/potvrzeni vydava:

Diagnéza ditéte, pro jejiz ucely se vyjadieni/potvrzeni vydava:

Medikace?:

! Razitko lékafe, ktery vydava vyjadieni/potvrzeni.
2 Nazvy léku/1éka, které maji byt ditéti aplikovany.
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Forma podani léku/Iéki3:
Podani Usty v tableté/kapsli.
Inhala¢nim sprejem.
Lokalné na kdzi.

Do koneéniku.

Pod jazyk.

Injekéné.

Kombinované.
Lék ma byt podan nasledujicim zplisobem?3:

V akutnim stavu v ramci prvni pomoci.

Pravidelné.*

\Y Dne

Razitko a podpis osetfujiciho |ékafe, ktery vydava vyjadreni/potvrzeni:

3 Nehodici $krtnéte.

4 Doplrite pravidelny ¢as podani.
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Ptiloha ¢. 1.3
Zaznam/protokol o uskladnéni Iéku/lékl prvni pomoci ve vzdélavacim zafizeni a
jeho aplikaci v pripadé akutniho stavu ditéte

Identifikaéni udaje vzdélavaciho zafizeni, které na zakladé Zadosti zakonného zastupce o podavani
léku ve vzdélavaci organizaci cislo/rok Zddosti schvalilo pod
¢j. uskladnéni léku prvni pomoci ve vzdélavaci organizaci a jeho aplikaci

v pripadé akutniho stavu ditéte.

Nazev vzdélavaciho zafizeni: Materska Skola Ostrava-Nova Béla, Na Plani 2, ptispévkova organizace
Adresa vzdéldvaciho zafizeni: Na Plani 609/2, 724 00 Ostrava — Nova Béla
IC: 70999457

J4, zakonny zastupce (pfijmeni a jméno):

PREDAVAM, vzdélavaci organizaci tyto léky?:

aby je v pfipadé akutniho stavu u mého ditéte (jméno a prijmeni)

bylo moZné podat.
Jsem si védom toho, Ze vzdélavaci organizace v pripadé akutniho stavu u mého ditéte bude PRVNE
VOLAT 155 — ZDRAVOTNICKOU ZACHRANNOU SLUZBU a dle instrukci dispeéinku zdravotnické

zachranné sluzby postupovat, pfipadné dle jejich rozhodnuti bude aplikovat Iék prvni pomoci.

Vlastnorucni podpis zdkonného zastupce:

Podpis feditelky MS a razitko:

V Ostravé — Nové Bélé, dne

! Dopliite nazev léku/1ékQ.
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Priloha ¢. 1.4
Uréeni zaméstnance/zaméstnancu zajistujicich dohodnuty postup
a Zaznam/protokol o podavani nebo dohledu nad podanim lééivého pripravku

Na zakladé zadosti zakonného zastupce a vyjadieni/potvrzeni osetfujiciho lékafe se stanovuje
nasledujici postup pti pravidelném podavani |é¢ivého ptipravku nebo dohledu nad jeho poddnim v
dobé pobytu ditéte v MS.

Udaje o ditéti a podkladech

Jméno a pfijmeni ditéte:

Datum narozeni:

Cislo/rok zadosti:

Vyjadreni lIékare ze dne:

Dohodnuty postup

. . o pravidelné podani lé¢ivého pFipravku zaméstnancem MS
Zpusob zajisténi: .
0 dohled nad podanim ditétem

Nazev lécivého pripravku:

Davka:

Forma podani:

Cas / ¢asy podani:

Dalsi pokyny:

Uréeni zaméstnanci zajistujicich dohodnuty postup

Zajisténi vyse uvedeného postupu bylo pfedem dohodnuto s nize uvedenymi zaméstnanci. Svym
podpisem potvrzuji, Ze s jeho zajisSténim souhlasi a byli sezndmeni s Zadosti zdkonného zdstupce,
vyjadienim osSettujiciho Iékafe a zplisobem podéni nebo dohledu.

Jméno a pfijmeni / pracovni Datum Podpis
pozice seznameni

Urceny

zaméstnanec

Zastupujici

zaméstnanec
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Pravidla pro podavani / dohled
e Lécivy pripravek se podava nebo je nad jeho podanim vykonavan dohled pouze v souladu s
aktudlnim vyjadienim osettujiciho Iékare a dohodnutym postupem.
e Lécivy pripravek preddva MS zakonny zastupce v originalnim baleni, ozna¢eném jménem
ditéte; uskladnén je na uréeném misté mimo dosah déti a podle podminek stanovenych

vyrobcem.

e O kazdém podani léc¢ivého ptipravku nebo dohledu nad jeho podanim se provede zapis do
zdznamového archu na nésledujici strané.

e Zménu lécCivého pripravku, davkovani, zplsobu nebo ¢asu podani je nutné predem dolozit
aktualizovanym pokynem osetfujiciho Iékafe a projednat s MS.

Schvaleno dne:
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ZAZNAM/protokol o podavani nebo dohledu nad podanim lééivého pripravku

Jméno a pfijmeni ditéte:

Datum narozeni:

Nazev lécivého pripravku:

Podpis povéreného

. Poznamka
zaméstnance

Datum Cas Podani / dohled Nazev léku a davka

Pozndmka: Do sloupce ,,Podani / dohled“ se uvede, zda lé¢ivy pFipravek podal zaméstnanec MS,
nebo zda zaméstnanec vykonal dohled nad jeho podanim ditétem. Jakakoliv nestandardni situace
(napf. odmitnuti Iéku, zvraceni po podani, odchylka od stanoveného c¢asu) se stru¢né zaznamena do
poznamky.
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